ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ

МЕЖДУРЕЧЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

с. Шуйское

От 17.03.2017 г.                                                                                                                               № 40 

Об учете детей, имеющих право на получение

общего образования каждого уровня

и проживающих на территории 

Междуреченского муниципального района, 

и форм получения образования,

определенных родителями (законными 

представителями) детей
В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 года N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Положением об отделе образования:

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок учета детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории Междуреченского муниципального района, и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей (приложение).

2. Настоящий приказ разместить на официальном сайте отдела образования.

3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
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Заведующий отделом образования                                                                    Н.В.Тихоновская

Приложение 1 к приказу отдела образования от 17.03.2017 №40
Порядок учета детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории Междуреченского муниципального района, и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей
1. Общие положения
1.1. Порядок учета детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории Междуреченского муниципального района (далее – района), и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей (далее Порядок) разработан на основании статьи 63 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» в целях своевременного осуществления учета детей, проживающих на территории района и подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее учет детей), определения порядка взаимодействия органов, учреждений, организаций, участвующих в проведении учета, и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей (далее учет форм получения образования).
1.2. В организации работы по учету детей и форм получения образования участвуют:
1) МО МВД России «Грязовецкий» Отделение полиции (по оперативному обслуживанию территории Междуреченского муниципального района;
2) БУ СО ВО «КЦСОН Междуреченского района»;
3) Территориальный пункт Управления Федеральной миграционной службы России по Вологодской области в Междуреченском районе;
4) БУЗ ВО «Междуреченская ЦРБ»;
5) Территориальный отдел ЗАГС Междуреченский Управления записи актов гражданского состояния Вологодской области;
6) Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Междуреченского муниципального района (далее комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав);
7) Муниципальные
дошкольные
образовательные
организации
и общеобразовательные организации района (далее образовательные организации).
1.3. Информация по учету детей подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
2. Организация работы по учету детей и форм получения образования
2.1. Учету подлежат все дети в возрасте от 0 лет до 18 лет (на 1 января текущего года), зарегистрированные по месту жительства или по месту пребывания или проживающие (постоянно или временно) независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) на территории района.
2.2. Организацию работы по учету детей и форм получения образования осуществляет отдел образования Междуреченского муниципального района (далее отдел образования).
2.3. Учет детей и форм получения образования осуществляется посредством ведения отделом образования электронной базы данных о детях, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории района и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей (далее база данных) (приложение 1 к настоящему Порядку).
2.4. Источниками формирования базы данных служат сведения:
1) о детях в возрасте от 0 до 7 лет, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования;
2) о детях в возрасте от 6 до 18 лет, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в общеобразовательных организациях;
3) о детях, не получающих образование по состоянию здоровья;
4) о детях, не имеющих общего образования и не обучающихся в образовательных организациях;
5) о детях, не посещающих или систематически пропускающих учебные занятия по неуважительным причинам;
6) о формах получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей.
2.5. Для формирования базы данных предоставляется информация:
2.5.1 общеобразовательными организациями:
1) о детях, обучающихся в данной общеобразовательной организации;
2) о детях, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия;
3) о детях, достигших возраста пятнадцати лет, не получивших основного общего образования и отчисленных из образовательной организации по согласию родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав;
4) о движении обучающихся за каждое учебное полугодие (прибывших - выбывших из общеобразовательной организации по итогам каждого учебного полугодия текущего года);
5) о распределении выпускников 9, 11 классов текущего года на 10 сентября;
2.5.1. дошкольными образовательными организациями:
1) о детях, достигших возраста 7 лет, завершающих получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих приему в 1-й класс общеобразовательной организации в наступающем учебном году, по состоянию на 1 февраля текущего года;
2) о детях, посещающих дошкольную образовательную организацию по состоянию на 1 октября текущего года;
3) о детях прибывших - выбывших из дошкольной образовательной организации по состоянию на 1 сентября, на 31 декабря текущего года;
4) из автоматизированной информационной системы «Электронная очередь в детский сад» о детях, состоящих на учете нуждающихся в предоставлении места в дошкольной образовательной организации;
2.5.2. учреждениями здравоохранения - о детях от 0 до 18 лет, получающих медицинскую помощь на территории района по состоянию на 1 сентября, на 25 мая текущего года;
2.5.3. МО МВД России «Грязовецкий» Отделение полиции (по оперативному обслуживанию территории Междуреченского муниципального района - о детях от 0 до 18 лет, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на территории района, и не посещающих образовательные организации в течение трех рабочих дней со дня выявления таких детей;
2.5.4. комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав - о детях от 0 до 18 лет, не посещающих образовательные организации, проживающих в неблагополучных семьях, семьях, находящихся в социально-опасном положении, в течение трех рабочих дней со дня выявления таких детей;
2.5.5. БУ СО ВО «КУСОН Междуреченского района» - о детях-инвалидах, о детях с ограниченными возможностями здоровья, не посещающих образовательные организации, в течение трех рабочих дней со дня выявления таких детей;
2.5.6. Территориальным отделом ЗАГС Междуреченский Управления записи актов гражданского состояния Вологодской области (рождения, смерти, перемены фамилии, имени) о детях до 18 лет по состоянию на 1 сентября, 1 декабря текущего года.
2.6. При определении родителями (законными представителями) детей формы получения образования родители (законные представители) информируют об этом выборе отдел образования по форме, установленной настоящим Порядком (приложения 2, 3 к настоящему Порядку).
2.7. Заявления родителей (законных представителей) об определении формы получения образования регистрируются в журнале регистрации заявлений об определении родителями (законными представителями) детей формы получения образования (приложение 4 к настоящему Порядку).
3. Компетенция отдела образования и образовательных организаций
по обеспечению учета детей
3.1 Отдел образования района осуществляет:
1) учет детей и форм получения образования;
2) координацию деятельности образовательных организаций по организации обучения детей и принятию мер по сохранению контингента обучающихся;
3) ведение базы данных, хранение сведений о детях, внесенных в базу данных, до достижения ими возраста 18 лет;
4) сверку данных, содержащихся в базе данных, с данными списочного состава обучающихся образовательных организаций, фактически приступивших к обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в образовательных организациях в текущем учебном году, ежегодно до 5 сентября. 
3.2 Образовательные организации:
1) ежегодно формируют:
а) списки обучающихся в данной общеобразовательной организации по состоянию на 1 сентября текущего года до 5 сентября;
б) информацию об обучающихся, завершивших освоение программ основного общего образования в образовательных организациях района и зачисленных на обучение в общеобразовательные организации, профессиональные образовательные организации, расположенные за пределами района с получением среднего общего образования, на основе справок о зачислении (обучении) обучающихся, в срок до 10 сентября;
в) сведения о численности и занятости детей в возрасте от 6 лет до 18 лет, проживающих на закрепленной за образовательной организацией территории района;
г) списки детей по состоянию на 15 мая текущего года, проживающих на закрепленной за образовательной организацией территории района, которым к 1 сентября следующего года исполняется 6 лет и 6 месяцев;
2) информацию по учету и движению обучающихся (прием, перевод, выбытие, отчисление) в течение учебного года (за полугодие и за учебный год);
3) принимают меры к получению несовершеннолетними, проживающими на закрепленной за общеобразовательными организациями территории, образования соответствующего уровня.
3.3 Ежегодно отдел образования готовит информационные данные о количественном составе обучающихся на текущий учебный год в формах государственной статистической отчетности (ОО-1) до 20 сентября.

3.4 Ежегодно по состоянию на 1 ноября образовательными организациями и отделом образования района осуществляется учет детей и подростков в возрасте 6-18 лет, не обучающихся в образовательных организация по форме государственной статистической отчетности 1-НД.
Приложение 1 к Порядку учета детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории района, и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей
База данных о детях, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории района, и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей
по состоянию на « »
20
года
	№
п/п
	Форма получения образования
	Наименование
образовательной
организации
	Форма обучения
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	iron
	Число рождения
	Месяц рождения
	Год рождения
	Класс
	Откуда город предыдущего проживания
	Предыдущая
образовательная
организация
	Число прибытия
	Месяц прибытия
	Год прибытия
	Микрорайон или улица по прописке
	№ дома по прописке
	№ квартиры по прописке
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21


Инструкция по заполнению базы данных:
Формы заполняются в формате Microsoft Excel.
1. Порядковый номер заполнения строки.
2. Форма получения образования - семейное образование, самообразование (заполняет специалист отдела образования).
3. Наименование образовательной организации - заполняется сокращенно.
ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ОРГАНИЗАЦИИ
	Полное наименование общеобразовательной организации
	Сокращенное название общеобразовательной организации

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


ДОШКОЛЬНЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ОРГАНИЗАЦИИ
	Полное наименование дошкольной образовательной организации
	Сокращенное название дошкольной образовательной организации

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


1. Форма обучения - очная, очно-заочная, заочная.
2. Фамилия - в соответствии со свидетельством о рождении и приказом о зачислении в ОО
3. Отчество - в соответствии со свидетельством о рождении и приказом о зачислении в ОО (обращаем внимание на букву «ё»).
4. Пол - мужской - маленькая буква м, женский - маленькая буква ж.
5. Число рождения - диапазон цифр от 01 до 31.
6. Месяц рождения - диапазон цифр от 01 до 12.
7. Год рождения - состоит из четырех цифр.
8. Класс - указывается только цифрой, без указания литера.
9. Адрес предыдущего пребывания - адрес, откуда прибыл ребенок.
10. Образовательная организация - сокращенное название образовательной организации, из которой прибыл ребенок.
11.Число прибытия - диапазон цифр от 01 до 31.
12. Месяц прибытия - диапазон цифр от 01 до 12.
1.  Год прибытия - состоит из четырех цифр.
2.  Микрорайон или улица - микрорайон или улица, где прописан ребенок.
3.  № дома - № дома, где прописан ребенок.
4.  № квартиры - № квартиры, где прописан ребенок.
5.  Примечание - указание иной информации (причина отчисления и т.д.).
Приложение 2 к Порядку учета детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории района, и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей
Заведующему отделом образования 
(фамилия, имя, отчество)
от

(фамилия, имя, отчество)
(домашний адрес)
(контактный телефон)
Заявление
Я,
(фамилия, имя, отчество) родитель (законный представитель) несовершеннолетнего:
(фамилия, имя, отчество, дата рождения несовершеннолетнего)
В соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 17, части 5 статьи 63 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», информирую о выборе формы получения образования моего ребенка, с учетом его мнения, в форме семейного образования по образовательным программам начального общего, основного общего образования (нужное подчеркнуть).
Образовательная организация для прохождения промежуточной и итоговой аттестации (указать)
.
Согласен(на) на обработку моих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ
«О персональных данных»
 

(подпись)
(Ф.И.О. заявителя)
Мнение несовершеннолетнего ребенка о получении образования в форме семейного образования:
.
Дата
 
 

(подпись)
(Ф.И.О.
заявителя)
Приложение 3 к Порядку учета детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории района, и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей
Заведующему отделом образования 
от
Заявление
(фамилия, имя, отчество)
(фамилия, имя, отчество)
(домашний адрес)
(контактный телефон)
Я,
,
(фамилия, имя, отчество)
в соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 17, части 5 статьи 63 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», информирую о выборе
формы получения образования в форме 
 по
образовательным программам среднего общего образования.
Образовательная организация для прохождения промежуточной и итоговой аттестации (указать)
.
Согласен (на) на обработку персональных данных в порядке, установленном статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
Дата
(подпись)
(Ф.И.О. заявителя)
Приложение 4 к Порядку учета детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории района, и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей
Журнал регистрации заявлений об определении родителями (законными представителями) детей формы получения образования по состоянию на «
»
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п/п
	Дата
поступления
заявления
	Ф.И.О. родителя (законного представителя), представившего заявление на определение формы получения образования ребенком
	Адрес места проживания, места регистрации родителя
	Ф.И.О.
ребенка
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	Дата
рождения
ребенка
	Класс
(группа)
	Выбранная
форма
получения
образования
	Подпись родителя (законного представителя), подтверждаю щая достоверность внесенных данных в журнал
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